第四届青藏高原地区胸痛大会会务服务项目参数

1、 项目名称：第四届青藏高原地区胸痛大会会务服务项目
2、 会议时间：2024年8月25日  8:30-17:00
[bookmark: _GoBack]三、会议地点：青海省海东市第二人民医院综合楼三楼学术报告厅
四、会议规模：300—400人次；性质：学术会议。
五、服务内容：
1、 餐饮服务（工作餐盒饭）
（1）提供午餐，根据预算和参会人员，定制合理的盒饭。
（2）会场提供矿泉水。
2、住宿服务
（1）为外地参会人员提供住宿安排，酒店距离会议场地较近，交通便利。
（2）房间类型包括标准间、单人间、套房等，满足不同需求。
3、交通服务
（1）提供会议期间的班车服务，接送西宁前往乐都参会人员的往返。
（2）协助安排外省专家的机场/火车站接送服务。
4、会议材料服务
（1）负责会议资料的印刷、装订和分发。
（2）提供笔记本、笔、会议袋等文具用品。
5、具体活动执行方案双方书面确定的文件为准。
六、服务时间及服务要求：
1、服务时间：从2024年8月24日始至2024年8月25日止。
2、服务要求： 
（1）必须与青海省医学会签署相关合作协议的会务公司；
（2）提供策划方案及物料清单，包含活动整体方案、活动布置、活动执行；
（3）需与海东市乐都区部分酒店有相关合作协议者。
六、付款方式：
本次会议预算金额8万元，包括全部委托事项所需的会务服务费、物料采购费用（桌签、胸牌、会议文件袋、笔、会议本等）、场地布置费、专家机票、酒店住宿、税金等全部费用。会议结束后一个月内完成支付会议期间所产生的费用（具体费用根据实际产生费用为准，按照实际发生金额结算。）
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